
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON CEVALLOS 1 DE 2

De:

SI NO

1 321290517 CARTULINAS A4

Tamaño A4 

Dimensiones 21cm de ancho por 29,7cm de alto

Peso: 160-185 gr

Color: Varios

150 UNIDAD X

2 3891100173
ESFEROGRÁFICO COLOR AZUL 

PUNTO FINO

Punta fina transparente, 

dimensión 14.9 cm, material 

plástico, peso 5.8 g, color azul, 

200 UNIDAD X

3 3891100175
ESFEROGRÁFICO COLOR NEGRO 

PUNTO FINO

Punta fina transparente, 

dimensión 14.9 cm, material 

plástico, peso 5.8 g, color negro 

100 UNIDAD X

4 321290418 PAPEL BOND TAMAÑO A3

hojas de color blanco 

Tamaño: A3 

Dimensiones: (29.7x42 cm)

Peso: 75 g/m2

Resma: 500 HOJAS

7 RESMA X

5 321220011 HOJAS PAPEL HILO TAMAÑO A 4

hojas papel hilo de color blanco 

Tamaño: A4 

Dimensiones: (21x29.7 cm, 8.27" x 11.69" g/m2

Peso: 160-185 gr

300 UNIDAD X

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS POR INFIMA CUANTIA

contra entregaFORMA DE PAGO:

JUSTIFICACIÓN:

El Gobierno Autónomo Descentralizado Municipal del Cantón Cevallos con su misión de planear, implementar y 

sostener las acciones del desarrollo del gobierno local. “Dinamizar los proyectos de obras y servicios con calidad y 

oportunidad, que aseguren el desarrollo social y económico de la población, con la participación directa y 

efectiva de los diferentes actores sociales y dentro de un marco de transparencia y ética institucional y con el uso 

óptimo de los recursos humanos altamente comprometidos, capacitados y motivados”.

El Stock de cual se dispone en Bodega es bajo, debido a la gran demanda de las diferentes áreas de la 

municipalidad y programas de los Proyectos MIESS en los que se desarrollan trámites administrativos que son 

necesarios para el normal desarrollo de las actividades. 

Fecha Elaboracion : 29/09/2022

OBJETO DE LA CONTRATACION: “Adquisición de suministros de oficina que no constan en el catálogo electrónico” 

CPCITEM DETALLE DE LA ADQUISICION ESPECIFICACIONES TECNICAS CANTIDAD
UNIDAD DE 

MEDIDA

PAC

SUMINISTROS DE OFICINA QUE NO CONSTAN EN EL CATÁLOGO ELECTRÓNICO

PLAZO DE EJECUCION: 15 DÍAS

ANTECEDENTES: de conformidad al Memorando Nro. GADMCC-GU-2022-0008-M, Art. 29.- Definición.- Son activos identificados como materiales, o 

suministros consumibles durante el proceso de producción, en la prestación de servicios o conservados para la venta o distribución, en el curso ordinario de 

las operaciones.

Para ser considerados inventarios deberán tener las siguientes características:

a) Ser consumibles, es decir, poseer una vida corta menor a un año; y,

b) Ser utilizados para el consumo en la producción de bienes, prestación de servicios y ser susceptibles de ser almacenados.

Art. 30.- Control.- Las adquisiciones y disminuciones de inventarios serán controladas y se registrarán observando lo siguiente:

a) Los registros serán controlados por el departamento encargado de su manejo a través del sistema de inventarios permanente o perpetuo, utilizando 

como método de control el precio promedio ponderado.

b) El Guardalmacén o quien hiciera sus veces, hará llegar periódicamente al departamento contable, la información y documentación relativa al 

movimiento de ingresos y egresos para la valoración, actualización y conciliación respectiva de forma semanal o mensual.

c) El Custodio Administrativo de cada área llevará una hoja de control por inventarios, en la que constará: identificación y descripción de los inventarios, 

fecha, cantidad, nombre del Usuario Final y firma.

Memorando Nro. GADMCC-GU-2022-0075-M

Ing. Juan Parra                       GUARDALMACÉN

UNIDAD REQUIRENTE: Dirección Financiera / Bodega

Oficio N°:
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SOLICITADO POR:

AUTORIZADO POR:

VIGENCIA:

TIPO DE COMPRA:

Ing. Juan Parra

GUARDALMACÉN

Econ. Luis Barona Ledesma

ALCALDE DEL GADM DE CEVALLOS

TIPO DE GARANTÍA:: GARANTÍA TÉCNICA DE TODOS LOS PRODUCTOS

30 DÍAS

BIEN
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